FORMAT SURAT GURU DATA PENCALONAN BARU/PERTUKARAN GURU DATA
Kepala Surat /”Letter Head”

                                                                                                                         Rujukan Kami:………………………………

                                                                                                                        Tarikh              : …………………………………

Pengarah Pelajaran Negeri Terengganu

Jabatan Pelajaran Negeri Terengganu

Jalan Bukit Kecil,

20604 Kuala Terengganu

(u.p: Ketua Unit Sekolah Rendah/Menengah)
Tuan,

PENCALONAN GURU DATA BARU/ PENCALONAN PERTUKARAN GURU DATA BARU
Adalah dimaklumkan bahawa pihak sekolah telah mencalonkan Encik/Puan/Cik ....................................  ……………………………………….No Kad Pengenalan ……………………………….Pegawai Perkhidmatan Pendidikan ……………….(Nyatakan Siswazah/Bukan Siswazah)……….…….. Gred ……………..……………….. mempunyai  opsyen ……….……(nyatakan opsyen)…………..………… dan No. Fail Diri ………………………………….. sebagai Guru Data Sekolah ………………………………………………….. 
2.
Untuk makluman pihak tuan, pegawai tersebut merupakan Pencalonan Baru/Pertukaran Guru Data menggantikan …………………(Nama Guru Data Lama)...........…………………………………………. Guru Data Lama kerana …………(Nyatakan Sebab kerana Jabatan akan keluarkan surat pembatalan Guru Data Lama) …………..………
3. 
Kerjasama daripada pihak tuan untuk melantik dan memberi latihan kepada Guru Data Sekolah kami amatlah dialu-alukan.
Sekian, terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

“Bersama Melonjakkan Prestasi Pendidikan”

Yang menjalankan tugas,

………………………………………………………

(Nama Pengetua/Guru Besar)

s.k.
1.
Ketua Sektor Pengurusan Maklumat dan ICT.

2.
Pegawai Pejabat Pelajaran Daerah ……..……(u.p: Penyelia Pengurusan Maklumat dan ICT)
